
附件：

宝鸡市政协提案办理工作考核细则

被考核单位：              记录人：              年   月   日

	项    目
	考核内容
	评分标准
	自查

得分
	考核

得分   

	基

础

工

作

（35分）
	1、承办单位将提案办理工作纳入议事日程；主要领导亲自抓，经常过问和研究办理工作。（5分）
	将提案办理工作列入年度工作计划，未列入扣3分；每年专题研究提案办理工作不少于2次，每少一次扣2分；
	
	

	
	2、有明确的分管领导、综合协调机构和专职工作人员。（5分）
	没有明确分管领导的扣1分；没有明确综合协调承办机构的扣2分，没有固定的工作人员扣2分。
	
	

	
	3、自觉接受政协委员监督，加强与提案者的联系，及时通报办理情况，虚心听取意见和建议。（3分）
	没有及时联系提案者，工作态度恶劣的，扣3分。
	
	

	
	4、提案办理工作制度健全、程序规范、责任明确。（5分）
	没有提案办理工作制度的扣5分。
	
	

	
	5、按要求参加提案办理工作相关的调研、视察、会议、培训等活动。（5分）
	没有参加提案办理工作相关调研、视察、会议及培训等活动的，每缺一次扣2分。
	
	

	
	6、实事求是开展自评，按时报送有关材料。（5分）
	没有按时上报相关材料的，每次扣2分；报送资料存在虚假或错误信息的，扣5分。
	
	

	
	7、立卷、归档及时规范。（3分）
	没有建立提案办理工作案卷的扣2分，案卷不规范的扣1分。
	
	

	
	8、积极主动完成交办、督办单位安排的相关任务。（4分）
	对安排的提案办理相关工作任务，不积极配合的，每次扣2分。
	
	

	办

理

工

作

（65分）
	承

办

（10分）
	9、按时参加提案交办会，在规定时间内确认、接收交办的提案。（5分）
	没有及时接受提案的，每件扣1分。
	
	

	
	
	10、对提案交办意见有异议，按规定程序、时限反馈交办单位，提出调整意见并说明理由。（5分）
	对交办的提案有异议，未在规定时间反馈的，每件扣2分；对交办提案无异议或异议理由不成立，拒不接受办理任务的，每件扣2分。
	
	

	
	办
理

（30分）
	11、及时部署办理工作，制订办理方案，落实办理责任和目标要求，安排好办理进度。（5分）
	没有制定提案办理方案的，扣3分；没有及时分解任务、明确责任和时限的扣2分。
	
	

	
	
	12、主办单位主动加强与会办单位的沟通协调；会办单位密切配合会办工作，按规定要求、时限提出会办意见。（5分）
	主办单位与协办单位没有相互沟通协调的，扣2分；办理工作中不积极配合的，扣3分。
	
	

	
	
	13、在办理过程中，注重调查研究，采取现场办理、联合办案、上门走访和公开答复等多种形式，不断创新办理方式。（5分）
	没有与提案者电话联系或上门走访的，每件扣1分。
	
	

	
	
	14、主要负责同志高度重视，亲自领办一件以上重要提案，并积极协调解决办理工作中遇到的困难和问题。（5分）
	主要负责同志没有领办提案的，扣3分；没有协调解决困难问题的，扣2分。
	
	

	
	
	15、办理工作讲求质量，注重实效，对有条件解决的问题抓紧解决，对暂时未能解决的制定计划，逐步解决。（10分）
	对有条件解决的问题，没有及时解决的，每件扣3分；对暂时未能解决的问题，没有制定计划的，每件扣2分。
	
	

	
	答

复

（25分）
	16、答复意见符合党的方针政策和国家法律法规，程序、格式规范，针对性强，有理有据、态度诚恳、文字精炼、表述准确；对答复内容涉及国家秘密的，做好保密工作。（5分）
	答复意见没有经过主要负责同志审签的，每件扣1分；文件格式错误的，每件扣1分；答复内容空洞无物，缺乏针对性、操作性、实效性的，每件扣1分。
	
	

	
	
	17、书面答复前先征求提案者意见，及时上网发布答复文件，寄送答复意见，并附送办理情况征询意见表。（5分）
	没有征求提案者意见的，每件扣1分；没有及时上网发布答复文件的，每件扣1分；没有向提案者附送征询意见表的，每件扣1分。
	
	

	
	
	18、重视做好列入计划解决提案的后续办理工作，取得重要进展，及时告知提案者。（5分）
	没有进行提案办理回访工作的，每件扣1分。
	
	

	
	
	19、及时向市委办公室、市政府办公室和市政协提案委员会报送提案答复文件。（5分）
	没有及时报送答复文件的，每件扣1分。
	
	

	
	
	20、认真开展提案办理工作总结，并按时向市委办公室、市政府办公室和市政协提案委员会报送。（5分）
	没有及时报送提案办理工作总结的，扣3分；总结材料内容不全、特点不突出的，扣2分。
	
	

	加

减

分

（5分）
	加

分

项

（5分）
	按时完成提案办理任务。
	承办提案11—30件，且提案者满意率在90%以上的，加1分；承办提案31—50件，且提案者满意率在90%以上的，加3分；承办提案50件以上，且提案者满意率在90%以上的，加5分。
	
	

	
	减

分

项

（5分）
	提案者最终反馈意见为“不满意”的。
	提案者反馈意见为“不满意”的，每件扣0.2分，扣完为止。
	
	

	总计
	100±5
	
	


备注：各承办单位填报自评得分时，须附必要的书面佐证材料。                            
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